Der Text in den grauen Feldern muss mit den entsprechend richtigen Daten überschrieben werden! Mit der Tab-Taste kommst du auf das nächste Formularfeld, mit gedrückter Shift Taste und Enter machst du einen Umbruch im gleichen Formularfeld. Am Ende speicherst Du Deine Datei. Zur weiteren Bearbeitung unter Extras den Dokumentschutz aufheben. Dieser Hilfetext wird nicht mitgedruckt. In der Druckvorschau siehst du genau, wie dein Dokument ausgedruckt wird. 

	Dein Vorname und Name 

	Strasse und Nummer

	Postleitzahl und Ort

	Telefon/Handy: Vorwahl / Nummer


	Firmenname

	Person: Vorname und Name

	Strasse und Nummer

	Postleitzahl Ort

	

	

	Ort, aktuelles Datum


Bewerbung um eine Lehrstelle als ...
Sehr geehrte/r Frau/Herr ...
Einleitung:

Schildere hier Folgendes: Wie bist du auf diese Lehrstelle gestossen? Warum interessiert dich genau dieser Betrieb? Warum hat dieses Inserat dein Interesse geweckt?
Hauptteil:

Schildere hier Folgendes: Was hast du anzubieten? Warum bist du die geeignete Person für diese Lehrstelle? Was sind deine Stärken? Welche Erfahrungen bei Berufserkundungen, in Schnupperlehren oder Praktika, hast du in diesem Beruf gemacht?
Schlusssatz:

Ich würde mich gerne bei Ihnen persönlich vorstellen und freue mich auf Ihre Antwort.

Freundliche Grüsse

Vorname Name
Beilagen:
Lebenslauf
Zeugnisse
Stellwerk-Test
Foto
Lebenslauf


Personalien

Vorname:
     
Name:
     
Adresse:
     
Geburtsdatum:
     
Heimatort:
     
Eltern:
Vorname Name des Vaters, Vorname Name der Mutter
Beruf des Vaters:
     
Beruf der Mutter:
     
Geschwister:
Vorname (Alter), Schule oder Beruf
Schulbildung

Jahr - Jahr
Schule, z.B. Primarschule St. Margrethen 1. - 2. Klasse
Jahr - Jahr
Schule, z.B. Primarschule St. Margrethen 3. - 6. Klasse
Jahr - Jahr
Schule, z.B. Sekundarschule St. Margrethen 1. - 2. Klasse
Hobbys




Art des Hobbys: z.B. Turnen

Art des Hobbys: z.B. Klavier spielen
Schnupperlehre



Monat, Jahr
Beruf, Firma, Ort und Dauer der Schnupperlehre 

Monat, Jahr
Beruf, Firma, Ort und Dauer der Schnupperlehre 

Monat, Jahr
Beruf, Firma, Ort und Dauer der Schnupperlehre 

Referenzen

	Frau/Herr

	Vorname Name

	Beruf oder Funktion, z. B. Leiter/in Turnverein

	Strasse Nummer

	Postleitzahl Ort

	Tel.: Vorwahl Nummer

	Frau/Herr

	Vorname Name

	Beruf, Funktion z.B. Sekundarlehrerin 

	Strasse Nummer

	Postleitzahl Ort

	Tel.: Vorwahl Nummer


Beilagen zur schriftlichen Bewerbung
Zusätzlich zum Bewerbungsschreiben und zum Lebenslauf müssen Kopien der Zeugnisse + des Stellwerk-Test’s beigelegt werden (die letzten drei Schuljahre genügen).

Mehr dazu findest du auf der Website www.berufsberatung.ch/dyn/1248.asp
Hinweis zur Online-Bewerbung
2 PDF-Dateien

· 1. PDF-Datei
Bewerbungsschreiben

· 2. PDF-Datei
Lebenslauf + Zeugnisse, Stellwerk-Test

