
 
 
 

Bewerbungs-Coaching „Chance Industrie“ 
 

Verhalten beim Gespräch 
 

Auftreten: 
 

do’s  don’ts 

pünktlich erscheinen Kaugummi kauen 

saubere, nicht zu auffallende Kleidung 
provokative Kleidung (z.B. zu freizügig, 
unangemessener Aufdruck, etc.) 

Schreibzeug/Schreibmappe mitnehmen Cap tragen 

 

Verhalten: 
 

 freundlich begrüssen, mit Namen ansprechen, evtl. Name für Verabschiedung notieren 
 

 Platz nehmen wenn dieser angeboten wird 
 

 gut vorbereitet sein, Homepage der Firma und auch wichtige Daten dazu kennen, evtl.   
 

 Ausdrücke mitnehmen 
 

 aufrecht im Stuhl sitzen 
 

 freundlich sein, sich auf Fragen konzentrieren und dazu antworten 
 

 beim Gespräch Augenkontakt halten 
 

Inhalt: 
 

 deutlich sprechen 
 

 gezielt Fragen stellen, Fragen vorbereitet mitbringen 
 

 die Aufgaben und Fähigkeiten des gewünschten Berufs kennen 
 

 über die Stärken und Schwächen Bescheid wissen 
 

 über die Hobbys Auskunft geben können 
 

Verabschiedung/Abschluss: 
 

 Fragen wie das weitere Vorgehen ist 
 

 Stuhl zurückstellen 
 

 für das Gespräch danken, Verabschiedung mit Namen 

 
Weitere Infos unter: chanceindustrie.ch und berufsberatung.ch 


